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Kasittelyn oikeusperuste

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisterin kayttotarkoitus on yrityksen sahkdpostiviestinnan mahdollistaminen. Saatavaa
tietoa (sahkopostiosoite seka itse viesteissa olevia mahdollisia yhteystietoja) kaytetaan
asiakassuhteiden synnyttamiseen, yllapitoon seka muihin yrityksen viestinnallisiin
tarpeisiin.

Oikeutetun edun peruste

Kyseessa olevat henkilotietoryhmat

Kaytdssa ei ole tietoja, joista henkildt eivat olisi tietoisia.

Vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat

HenkilGtietoja kasittelevat yrityksen johto, taloushallinnosta vastaava taho seka
tilitoimisto (=palkanlaskenta).

Suostumus
Rekisterin tietosisalto
Henkilorekisteri sisaltaa seuraavia tietoja: - Henkilon etu- ja sukunimi - Edustamansa

yhteiso - Sdhkopostiosoite - Postiosoite - Puhelinnumero - Tiedot aikaisemmista
tilauksista - Keskustelutietoja viestittdjien valilla



Saannonmukaiset tietolahteet

Tietoja saadaan asiakkaalta vastaanotetuista sahkdpostiviesteista. Tietoja voidaan saada
muilta sidosryhmilta esim. joukkoviestinnan, viestiryhmien, eteenpainohjausten tms.
viestintatilanteiden kautta. Tietoja ei luovuteta yrityksen ulkopuolelle tai sen
yhteistydkumppaneiden kayttdon paitsi luottohakemukseen, perintaan tai laskutukseen
liittyvissa asioissa seka lainsadadannon velvoittaessa. Henkil6tietoja ei siirreta Euroopan
Unionin ulkopuolelle, ellei se ole yrityksen tai sen yhteistydkumppanin teknisen
toteutuksen varmistamiseksi tarpeellista. Henkilotiedot havitetaan kayttajan pyynndsta
ellei lainsaadantd, asiakassuhteen hoidettavuus, avoimet laskut tai perintatoimet esta
tietojen poistamista.

Henkilotietojen sailyttamisaika
Tietoja sailytetetaan arkistointisadnndn puitteissa.
Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Sahkodpostilistan tiedot ovat ainoastaan yrityksen kaytdssa, paitsi kayttaessa ulkoista
palveluntarjoajaa joko lisdarvopalvelun tuottamiseen tai luottopaatoksen tueksi. Tietoja
ei luovuteta yrityksen ulkopuolelle tai sen yhteistydkumppaneiden kayttoon, paitsi
luottohakemukseen, perintaan tai laskutukseen liittyvissa asioissa seka lainsaadannon
velvoittaessa. Henkilotiedot havitetaan kayttajan pyynnosta ellei lainsaadanto,
asiakassuhteen hoidettavuus, avoimet laskut tai perintatoimet esta tietojen poistamista.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkildtietoja ei siirreta Euroopan Unionin ulkopuolelle, ellei se ole yrityksen tai sen
yhteistyokumppanin teknisen toteutuksen varmistamiseksi tarpeellista.

Rekisterin suojauksen periaatteet A: Manuaalinen aineisto

Manuaalisesti kasiteltavat, asiakastietoja sisaltavat asiakirjat (esim. tulostetut sahkdpostit
tai niiden liitteet) sailytetaan alkukasittelyn jalkeen lukituissa ja paloturvallisissa
sailytystiloissa. Ainoastaan erikseen nimetyilla henkiléilla on oikeus kasitella
manuaalisesti tallennettuja asiakastietoja.

Rekisterin suojauksen periaatteet B: Sahkéinen aineisto

Ainoastaan erikseen nimetyilla yrityksen ja sen lukuun toimivien yritysten tyontekijoilla
on oikeus kayttaa sahkopostia ja yllapitaa sen tietoja. Kullakin maaritellylla kayttajalla on
oma henkilokohtainen kayttajatunnus ja salasana. Jokainen kayttaja on allekirjoittanut
salassapitositoumuksen. Jarjestelma on suojattu palomuurilla, joka suojaa ulkopuolelta
tulevia yhteydenottoja jarjestelmaan. Jarjestelman turvallisuutta mitataan saannallisilla
S.T.A. auditointitarkastuksilla.



Evasteet

GOOGLE ANALYTICS Sivustolta kerataan kayttostatistiikkaa Google Analytics -palveluun,
jonka tarkoituksena on sivuston seuranta, kehittaminen ja markkinoinnin
suunnitteleminen. Kerattavasta datasta ei voida yksildida tietoja yksittaiseen kayttajaan
tai henkiloon. Lisaksi sivustolla on kaytossa kohderyhmatieto- ja aihepiiritiedon kerays
(Google Analytics Demographics), jolla tallennetaan kayttajasta mm. ika, sukupuoli ja
kayttajan aihepiirit. Naiden tietojen keraamiseen liittyvia asetuksia voit muuttaa omalla
Google-tilillasi osoitteessa https://www.google.com/settings/ads Google Analytics
seurannan voit ottaa halutessasi pois kaytosta Chrome-selaimen lisdosalla.

Automaattinen kasittely ja profilointi

Profilointia kdytetaan asiakkaiden toimialaluokituksiin ja sitd hyddynnetaan
markkinoinnissa seka myynnissa.

Tarkastusoikeus, eli oikeus saada paasy henkilétietoihin.

Henkildlla on oikeus tarkistaa, mita tietoja hanesta on rekisterissa. Tarkastuspyynto tulee
tehda kirjallisena ottamalla yhteys yrityksen asiakaspalveluun tai rekisterin
yhteyshenkil6dn suomeksi tai englanniksi. Tarkastuspyyntd on allekirjoitettava.
Rekisteroidylla on oikeus kieltaa tietojensa kasittely ja luovuttaminen suoramainontaa,
etamyyntia ja suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta varten ottamalla
yhteys yrityksen asiakaspalvelupisteeseen tai rekisterin yhteyshenkiloon.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
Toistaiseksi tietoja ei ole siirretty jarjestelmasta toiseen.
Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut henkildtieto on oikaistava, poistettava tai tdydennettava. Korjauspyyntd
tulee tehda omakatisesti allekirjoitetulla kirjallisella pyynnolla yrityksen asiakaspalveluun
tai henkilorekisterin yllapitajalle. Pyynnossa tulee yksildida mita tietoja vaaditaan
korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen toteutetaan viivytyksetta. Virheen
korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on saatu tai jolle tiedot on
luovutettu. Korjauspyynnodn epaamisesta rekisterin vastuuhenkilé antaa kirjallisen
todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyynt6 on evatty. Asianomainen
VOi saattaa epaamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Rajoittamisoikeus

Kylla



Vastustamisoikeus

Huomioitu

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Tama on mahdollista.

Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa tietojensa luovuttaminen ja kasittely suoramainontaa ja

muuta markkinointia varten, vaatia tietojen anonymisointia soveltuvin osin seka oikeus
tulla kokonaan unohdetuksi.
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